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Mateiska skola Velké Popovice, ptispévkova organizace

Smetanova 393, Velké Popovice

BEZPECNOSTNI RAD

C.j.: Spisovy/skartaéni znak 68/2026 Al.  Al0
Vypracoval: Bc. Petra Dudova, feditelka Skoly
Schvalil: Bc. Petra Dudova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 28.8.2026

Rad nabyva platnosti dne: 1.9.2026

Rad nabyva uéinnosti dne: 1.9.2026

Zmény v tomto fadu jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast

tohoto predpisu.

1. VSEOBECNA USTANOVENI
1.1 Uvodni ustanoveni
1. Tento bezpe€nostni fad Matetské Skoly Velké Popovice, pfispévkové organizace, se
sidlem Smetanova 393, 251 69 Velké Popovice (déle jen ,,Skola*), upravuje organizaci
a pravidla bezpe¢ného pohybu zdkonnych zastupci déti, jimi povefenych osob,
zameéstnanct a dalSich navstévniki v budove matetské Skoly.
2. Bezpecnostni fad stanovuje pravidla pro vstup do budovy mateiské Skoly, opatieni k
omezeni vstupu neopravnénych osob a vymezuje kompetence a povinnosti zaméstnancti
Skoly, zdkonnych zastupct déti a jimi povétenych osob.
3. Cilem bezpecnostniho fadu je posilit bezpecnostni opatieni Skoly, piedchdzet
neopravnénému vstupu osob do budovy a v rdmci moznosti Skoly co nejlépe zajistit
bezpecnost déti, zaméstnancli a dalSich osob pohybujicich se v prostorach matetské

Skoly.

2. ORGANIZACE BEZPECNOSTI
2.1 Vchody do budovy
a) Bo¢ni vchod

1. Boc¢ni vchod do budovy je trvale uzamcen s panikovou klikou.
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2. Boc¢ni vchod pouzivaji zejména zameéstnanci Skoly pii pfichodu a odchodu. Kazdy
zameéstnanec je povinen po pruchodu dvete fadn€ uzavtit a zajistit.

3. Bo¢ni vchod mize byt dale vyuzivan pro zasobovani skolni jidelny.

4. Vstup dodavatelim =zajistuje vedouci Skolni jidelny nebo povéfeny zaméstnanec
kuchyné, a to pouze zndmym a ofekédvanym dodavatelim.

5. Po odchodu dodavatele odpovédny zaméstnanec zajisti fadné uzavieni a uzamceni

vstupu.

b) Hlavni vchod
1. Hlavni vchod slouzi pfedevsim pro prichod a odchod déti v doprovodu jejich zdkonnych
zastupcil nebo jimi povétrenych osob.
2. Vstup dalSich osob do budovy $koly je mozny pouze v souladu s pravidly stanovenymi
timto bezpecnostnim fadem.
3. Osoby, které nemaji opravnény diivod ke vstupu do mateiské Skoly, nesmi byt do

budovy vpustény.

2.2 Pravidla bezpecnosti pri vstupu hlavnim vchodem
V z4imu zvySeni bezpecnosti je hlavni vstup do budovy matetské Skoly otevien pouze v

uréenych Casovych intervalech.

Ranni prichod 6:30-8:00 hodin
e V. dob¢ od 7:30 do 8:00 hodin se Skolnice nachazi u vstupu do budovy.
eV dob¢ od 6:30 do 7:30 hodin zakonni zastupci pouzivaji pro vstup videotelefony.
« Do 7:00 hodin se déti schazeji ve t¥idé Cervenaski. Zakonni zastupci proto zvoni na
cervené tlacitko.
e Od 7:00 h jsou déti soustfedény do kmenovych tfid. Pro vstup je tfeba zazvonit na

ptisluSnou barvu ttidy.
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Vyzvedavani ditéte po obédé 12.30-13.00 hodin
Zakonni zéstupci a jimi povéiené osoby pouzivaji videotelefon odpovidajici kmenové tiide

ditéte.

Odpoledni vyzvedavani déti
15.00-16.30 hodin
e Zaptiznivého pocasi jsou déti po této dobé zpravidla na Skolni zahradé¢.
e V piipad¢ neptiznivého pocasi je mozné do 16.00 hodin pouzivat videotelefony
jednotlivych tiid.
e 0Od 16:00 h jsou vSechny déti soustiedény do tridy, ktera zajist'uje provoz do 16:30 h.

Dilezité bezpecnostni pravidlo
P¥i vstupu do budovy ani p¥i odchodu z budovy nevpoustéjte dovniti Zadné dalsi osoby.
Zakonny zastupce nebo jim povéfend osoba je povinen dbat na to, aby pii jeho odchodu z

budovy neopustilo matefskou Skolu jiné dité bez doprovodu opravnéné osoby.

Vstup mimo stanovené ¢asy

Vstup do budovy mimo vySe uvedené Casove intervaly je mozny pouze po predchozi domluvé
nebo po zazvonéni na zvonek Skolnic — kulaté zelené tlacitko.

Skolnice nav§tévu osobné vpusti do budovy a podle charakteru navitévy zajisti dal$i postup.
Toto opatieni slouZi zejména k tomu, aby nebyla zbyte¢né naruSovana vychovné-vzdélavaci
¢innost ve tfidach.

Osoby bez opravnéného divodu ke vstupu nesmi byt do budovy mateiské Skoly vpustény.

3. Pravidla bezpecnosti — kompetence a povinnosti zaméstnanci a zakonnych zastupcii
3.1 Skolnice

Skolnice jsou povinny dodrzovat pravidla bezpeénosti uvedena v &lanku 2 tohoto
bezpecnostniho fadu.

V dobé, kdy je budova uzamcena, reaguji na zazvonéni u hlavniho vstupu.

Pti vpousténi osoby do budovy Skolnice ovéri diivod jeji navstévy.
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Pokud navstéva smétuje za feditelkou Skoly, Skolnice feditelku informuje a po jejim souhlasu
navstévu osobn¢ doprovodi do kancelare feditelky nebo zajisti jeji prevzeti.
Do budovy neni dovoleno vpoustét neobjednané prodejce, obchodni zastupce ani jiné osoby,
které nemayji opravnény divod ke vstupu.
Zjisti-li skolnice pohyb neznamé nebo neopravnéné osoby v budové, je povinna:

e zjistit dGvod jeji pritomnosti,

e upozornit ji na pravidla vstupu do budovy,

e vyzvat ji k opusténi prostor matetské Skoly,

e v pfipadé potieby ji doprovodit ke vstupu,

« podle zivaznosti situace informovat feditelku $koly nebo pfivolat Policii Ceské

republiky.

3.2 Ostatni zaméstnanci
VSsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni:

o dbat na fadné uzavirani a zabezpeceni vstupti do budovy,

e po pouziti bocniho vchodu zajistit jeho uzavieni a uzamcenti,

e vénovat pozornost pohybu nezndmych osob v prostorach skoly,

e v piipadé zjiSt€ni neopravnéného pohybu osoby v budové vhodnym zplisobem zjistit

davod jeji pfitomnosti,

« podle situace pfivolat $kolnici, feditelku $koly nebo Policii Ceské republiky.
Zjisti-li zaméstnanec pohyb neznamé nebo neopravnéné osoby v budové€, nesmi jeji pfitomnost
ignorovat.
Pokud je pedagogicky pracovnik v dané chvili zajiStuje pfimy dohled nad détmi, nesmi déti
opustit. V takovém ptipadé ptivola Skolnici, feditelku Skoly nebo jiného zaméstnance, ktery
muze situaci bezpecné fesit.
Mimo stanovené Casy pro pirichod a odchod déti pedagogicti pracovnici prostiednictvim
videotelefonu neoteviraji vstup do budovy.
Pokud pedagogicky pracovnik prostfednictvim videotelefonu zjisti, Ze osoba zada vstup mimo

stanovenou dobu, doporuci ji zazvonit na zvonek Skolnic — kulaté zelené tlacitko.
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Kompetenci v§ech zaméstnanci je zejména:
e upozoriovat zdkonné zastupce a jimi povéfené osoby na nedodrzovani stanovenych
¢asti pfichodu a odchodu,
e upozoriiovat na povinnost dodrzovat pravidla bezpecného vstupu a pohybu v budove,
e v pfipadé, Ze osoba zada vstup do budovy bez ditéte, vhodnym zplisobem zjistit dtivod

jeji navstévy.

4. Povinnosti zakonnych zastupcii a jimi povérenych osob
Zakonni zastupci déti a jimi poveérené osoby jsou povinni:
e dodrzovat stanovené Casové intervaly pro prichod a vyzvedavani déti,
e pfii vstupu do budovy ani pii odchodu z budovy nevpoustét dovniti zddné dalsi osoby,
o vzdy osobné¢ ptedat dit¢ pedagogickému pracovnikovi ve tiide,
o dbat na to, aby pii jejich odchodu neopustilo budovu jiné dité bez doprovodu opravnéné
osoby,
e dodrzovat pokyny zamé&stnanct Skoly souvisejici se zajiSténim bezpecnosti.
Pokud zdkonny zastupce nebo jim povétena osoba vstupuje do budovy mimo stanoveny ¢asovy
interval, nesmi pfi svém odchodu vpustit do budovy Zadnou dalsi osobu, a to ani v ptipad¢, ze
J1 osobné zna.
Mimo stanovené Casové intervaly je vstup do budovy moZzny pouze prostiednictvim zvonku
Skolnic — kulatého zeleného tlacitka, pfipadné po pfedchozi domluvé se skolou.
Zakonni zastupci jsou povinni se s timto bezpe¢nostnim fadem seznamit.
Zakonny zastupce bere na védomi, ze je jeho povinnosti seznamit s pravidly bezpecnosti také
vSechny osoby, které povétil vyzvedavanim nebo privadénim ditéte do matetskeé Skoly.
Zakonny zastupce odpovidad za to, Ze jim povéfené osoby budou pravidla stanovena timto

bezpecnostnim fadem dodrzovat.

5. Zavéreéna ustanoveni

1. Tento bezpecnostni fad byl projednan na pedagogicko-provozni rad¢ dne 28. 8. 2026.
2. S bezpecnostnim fadem byli sezndmeni vSichni zamé&stnanci Skoly.

3. Zakonni zastupci déti budou s bezpecnostnim faddem sezndmeni vhodnym zplisobem.



- - Smetanova 393. 251 69 Velké Popovice
POPOVICE tel.: 323 665 201, 724 876 395, reditelka@msvelkepopovice.cz, www.msvelkepopovice.cz

2
. Materska sSkola Velké Popovice, prispévkova organizace
MS VELKE IC: 75031558

4. Bezpecnostni fad je zvefejnén na pristupném mist¢ v budové mateiské Skoly a

zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup.

Ve Velkych Popovicich dne 28. 8. 2026

Bc. Petra Dudova
feditelka Skoly



